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A Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Szendtusa az Egyetem Szervezeti és M(ikddési
Rendjének mellékleteként az Nftv. 12. § (3) bekezdés e) pont eb) alpontjaban kapott
felhatalmazas alapjan az Allamtudomanyi és Nemzetkdézi Tanulmanyok Kar (a
tovabbiakban: Kar) szervezeti felépitését és feladatkorét az aldbbiak szerint allapitja meg.

I. A KAR RENDELTETESE ES FELADATA
1. §t
(1) A Kar feladata:

a) az Egyetem alapité okiratanak megfelel6en olyan hazai és nemzetkozi kézigazgatasi
szakemberek fels6fokU képzése, akik szakmailag és erkolcsileg egyarant méltdk arra,
hogy a nemzeti és nemzetkozi kézigazgatasban tisztséget tolthessenek be, tovabba
magas szakmai szinvonalon képesek a magyar koOzigazgatas megbecsiilésének,
elismerésének meger6sitésére, és egyarant kiemelked6éen helytdllnak a
kilképviseleti és eurdpai unids intézményekben torténd diplomaciai és egyéb
nemzetkozi feladatok ellatasa soran,

b) az allamtudomanyi és kozigazgatasi felsGoktatds mlvelése, a kozigazgatasi
tisztviselGi életpalyara felkészitd allamtudomanyi és alapképzési szakok, valamint a
hozzajuk kapcsolédd mesterképzési szakok, ideértve az allamtudomanyi doktori cim
hasznalatara jogositd osztatlan szakot is, tovabba a kdzszolgalati életpalyat tdmogatd
tovabbi alap- és mesterképzési szakok, illetve a kdzszolgalat nemzetkozi feladatainak
ellatasara és diplomaciai feladatokra torténG felkészitést célz6 alap- és
mesterképzések fejlesztése és szervezése,

c) kutatdsok folytatdsa kulénosen az allamtudomany, a koézigazgatastudomany,
politikatudomany, kézgazdasagtan, biztonsagpolitika, védelempolitika tertletén,
tovabba a hadtudomany és a rendészettudomany nemzetkézi vonatkozasaiban,
valamint a nemzetk6dzi kapcsolatok, a nemzetk6zi jogtudomany, az Eurdpa-
tanulmanyok, az eurdpai uniés jog, a kulligyi és kilgazdasagi-, valamint a
nemzetkozi kézszolgalati kapcsolatok, a diplomacia torténet és a modern diplomaciai
ismeretek vonatkozasaban.

(2) A Kar cimere?:

! Megallapitotta az 50/2019. (IX. 18.) szendtusi hatérozat.
2 Médositotta a 23/2020. (1.29.) szenatusi hatarozat.



II. A KAR SZERVEZETI FELEPITESE
2. §
A Kar szervezeti egységei:
1. 3Oktatasi, kutatasi szervezeti egységek:
a) Alkotmanyjogi és Osszehasonlité Kézjogi Tanszék,
b) Allam- és Jogtorténeti Tanszék,
c) Civilisztikai Tanszék,
d) Emberi Er6forras Tanszék,
e) Eurdpai K6z- és Maganjogi Tanszék,
f) Eurdpa-tanulmanyok Tanszék,
g) Kina-tanulmanyok Tanszék,
h) Kormanyzastani és Kozpolitikai Tanszék,
i) KoOzgazdasagtani és Nemzetkozi Gazdasagtani Tanszék,
j) Kozpénzligyi Tanszék,
k) KoOzszervezési és Infotechnoldgiai Tanszék,
) LO6rincz Lajos Kozigazgatasi Jogi Tanszék,
m) Nemzetko6zi Jogi Tanszék,
n) Nemzetko6zi Kapcsolatok és Diplomacia Tanszék,
o) Tarsadalmi Kommunikacié Tanszék,
p) Idegennyelvi és Szaknyelvi Lektoratus.
2. Sajatos jogallasu szervezeti egység:
a) “Kozigazgatasi Szaknyelvi Vizsgakdzpont
3. Funkcionalis szervezeti egységek:
a) Dékani Hivatal,
aa) Igazgatasi Osztaly,
ab) Nemzetké6zi Osztaly,
ac) Tanulmanyi Osztaly,
ad) Oktatasszervezési Osztaly,

ae)® Fejlesztési Osztaly.

3 Megallapitotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.
4 Mddositotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.
5> Beiktatta a 45/2022. (lIl. 23.) szendtusi hatarozat.



III. AZ OKTATASI ES KUTATASI SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATA
Alkotmanyjogi és Osszehasonlité Kozjogi Tanszék

3. §

A Tanszék feladata az alkotmanyjog, az 6sszehasonlité alkotmanyjog és az 6sszehasonlitd
kézjog témakorébe tartozd targyak oktatasa, valamint tudomanyos kutatas folytatasa.
A Tanszék foglalkozik a nemzeti k6zjogi hagyomanyok és az eurdpai alkotmanyos 6rokség,
valamint a demokratikus vilag koézjogi fejlédésének kérdéseivel is.

Allam- és Jogtorténeti Tanszék
4. §

A Tanszék feladata Magyarorszag torténeti alkotmanyanak vivmanyait, a politikatorténeti
vonatkozasokat oktatni és kutatni, a magyar allam- és jogtorténet, a magyar
kozigazgatastorténet ismereteit, mint a mlvel6déstorténet és a magyar kézigazgatasi és
jogi kultira alapjait bemutatni. A jogtorténet vizsgalja a jogban rejlé eszmék, elvi tételek,
tételes jogszabalyok valtozasanak torténetét és a kiilonb6z6 jogintézmények hatasat a
tarsadalomra, a birdi gyakorlatra, a kézigazgatasra, a politikara és az erkolcsre. A Tanszék
végzi az Ujkori és jelenkori allamtudomany megértéséhez sziikséges torténeti
megalapozas, igy kilonosen az egyetemes és eurdpai kdz- és maganjogtorténet,
allamtorténet, kormanyzas- és kézigazgatastorténet és a kapcsolddd allamtani iranyzatok
oktatdsat és kutatasat.

Civilisztikai Tanszék

5. §

A Tanszék feladata a maganjog és hatarteriletei, a tarsasagi jog, a versenyjog és a
kozbeszerzés kérdéseinek, kiemelten az allami és kozigazgatasi feladatellatas
aspektusabdl torténd oktatdsa, kutatdsa, a jogi alapmdlveltség erdsitése és a maganjog
tudomanyanak mdvelése.

Emberi Eroforras Tanszék

6. §

A Tanszék feladata a kozszolgalat emberier6forras-gazdalkodasanak, igazgatasanak és
menedzsmentjének, a kozszolgdlat jogi szabdlyozasdnak és hivatasetikdajanak, az
integritas és kompetencia-fejlesztés kérdéseinek oktatdsa és kutatdsa. A Tanszék feladata
az O6sszehangolt és tervezett kozszolgalati utanpotlasképzés, valamint a koézszolgalati
életpalyamodell és a kbzszolgalati életpalyak kozotti atjarhatdésag tamogatasa.



Eurdpai Ko6z- és Maganjogi Tanszék
7. §

A Tanszék feladata az eurdpai kdzjog és a maganjog egységes szemléleti oktatasa és
kutatasa. A Tanszék kiemelt oktatasi és kutatasi terilete az Eurdpai Unid jogalkotasa, az
unids jog alapjai, bel- és igazsagligyi egylittmikodés, az egységes bels6 piac joga, az unids
beruhazas 6sztonzés és védelem, az eurdpai versenyjog, az eurdpai fogyasztévédelmi jog,
az eurdpai szerzddési jog, az eurdpai szellemi alkotasok joga, az eurdpai tarsasagi jog, az
Eurdpai Unid tisztviseldinek kozszolgalati joga, valamint az Eurdpai Unid kdzigazgatasi
szabalyrendszere.

Eurdpa-tanulmanyok Tanszék

8. §

A Tanszék feladata a multidiszciplinaris Eurdpa-tanulmanyok tudomanytertlet oktatasa és
kutatasa. A Tanszék oktatasi és kutatdsi fokusza az eurdpai integracié, ezen belll az
eurdpai eszmetorténet, az egységfolyamat és integracido torténete, az eurdpai unids
intézményrendszer és dontéshozatal, tagallami és unids politika, a szakpolitikdk, a
tobbsebességes és differencialt egyuttm(ikodési formak, az eurodpai egységeslilés és a
tagallami érdekérvényesités mintai, valamint a tébbszintl, eurdpai kormanyzas.

Kina-tanulmanyok Tanszék

9. §

A Tanszék feladata a kinai koézigazgatds, gazdasag és tarsadalom témakorével, Kina
nemzetkozi kapcsolataival kapcsolatos tantargyak oktatasa. A Tanszék kiilénos tekintettel
a kinai kozigazgatas mikodésére, a gazdasagi és tarsadalmi folyamatokra, valamint Kina
nemzetkozi kapcsolataira 6sszpontosité tudomanyos kutatasi tevékenységet is végez,
tovabba el6adasokat szervez, valamint nyelvi kurzusokat indit.

Kormanyzastani és Kozpolitikai Tanszék
10. §

A Tanszék feladata a kormanyzas és a kozpolitika-alkotas altalanos allamtudomanyi,
jogtudomanyi és politikatudomanyi Osszefliggéseinek interdiszciplinaris kutatasaval a
kormanyzastan kimunkaldsa, a kozpolitikai folyamat mind elméleti, mind empirikus
alapokon nyugvé gyakorlatorientalt oktatdsa és kutatasa.

Kozgazdasagtani és Nemzetkozi Gazdasagtani Tanszék
11. §

A Tanszék feladata a kulonb6zd koézgazdasdgtani tantdrgyak, kozottik kiemelten a
nemzetkdzi gazdasagtan oktatdsa, e studiumok atfogd, az élenjar6 nemzetkézi
szinvonalhoz illeszked6 fejlesztése, egyes hianyzo tertletek megerdsitése és kifejlesztése,



az érintett terliletek kozotti szinergidk messzemend kihasznalasa, a képzés hatékony
kbzgazdasagi (azon belll kiemelten nemzetkozi gazdasagtani) megalapozasa.

Kozpénziigyi Tanszék
12. §

A Tanszék feladata a koltségvetési pénziigyek, az allamhdaztartds jogi, igazgatasi,
gazdalkodasi és ellendrzési rendszerének, kiemelten az allam pénzligyi és adojogi
kérdéseinek, valamint a fejlesztéspolitika és forrasmenedzsment oktatasa és kutatasa.

Kozszervezési és Infotechnoldgiai Tanszék
13. §

A Tanszék feladata a kozigazgatas szervezeti, iranyitasi és miikodési dogmatikaja és
hatékonysdga, a vezetés- és szervezéstudomany, a kozmenedzsment, a
kozszolgalatfejlesztés-menedzsment (kozponti, terileti, helyi) kérdéseinek oktatdsa és
kutatasa. A Tanszék kiemelten foglalkozik a teleptlilési dnkormanyzatok és a helyi
terlletfejlesztés oktatdsaval és kutatdsaval. A Tanszék feladata a digitalis kormanyzas, az
adatvédelem és informaciészabadsdg, a kiberbiztonsdg és a koézigazgatasi
informaciérendszerek - illetve tdgabb értelemben az infokommunikacios technoldgiak —
kozszolgalattal valé kapcsolatanak kutatdsa és oktatdsa.

Lorincz Lajos Kozigazgatasi Jogi Tanszék
14. §

A Tanszék feladata a kdzigazgatasi jogtudomany és a kbézigazgatas-tudomany kérébe esé
jogelméleti, szabalyozasi és jogalkalmazasi témak oktatasa és kutatdsa. A Tanszék muveli
a jogallam ko6zigazgatasi joganak megértéséhez sziikséges alkotmanyos ismereteket, a
kézigazgatasi jog altalanos részét, anyagi, alaki és eljarasi jogat, elemzi az
alkotmanybirdsagi és felsébirdsagi gyakorlat és az eurdpai koézigazgatasi jogfejlédés
folyamatait. A Tanszék végzi a szakigazgatasok hatdsagi, jogi és mlikodési aspektusainak
komplex oktatasat és kutatasat. A Tanszék kiemelt feladata a Kar jogel6djének alapitd
tanara és egykori fGigazgatdja, LoOrincz Lajos akadémikus szellemi, tudomanyos
hagyatékanak apolasa, mdvelése.

15. §°

Nemzetko6zi Jogi Tanszék
16. §

A Tanszék a nemzetk6zi jog, specidlisan az eurdpai és Eurdpan kivili nemzetkozi
szervezetek joga, a haboru és béke joga, a diplomaciai és konzuli kapcsolatok joga

6 A szakaszt, valamint az azt megel6z6 alcimet hatdlyon kivil helyezte a 23/2020. (1.29.) szenatusi hatarozat.



valamint az emberi és kisebbségi jogok nemzetkdzi és eurdpai védelme teriiletén folytat
oktatasi és kutatasi tevékenységet.

Nemzetkozi Kapcsolatok és Diplomacia Tanszék
17. §

A Tanszék feladata a multidiszciplinaris nemzetkézi kapcsolatok tudomanyterilet oktatasa
és kutatdsa. A Tanszék a nemzetkozi elméleti, torténeti, regionalis és civilizacids
kurzusokat és kutatasi témakat gondoz, kilonosen a diplomacia torténet, a nemzetkozi
szervezetek és intézmények egyes kérdései, az allamépités, a politikai erdszakformak,
illetve a magyar kil- és biztonsagpolitika terlletén.

Tarsadalmi Kommunikacié Tanszék
18. §

A Tanszék feladata a demokratikus tarsadalmi nyilvanossag muikoédésének és
szabalyozasanak, a kozszolgalati kommunikacié értékeinek és eszkbzeinek, a
kommunikaciés képességfejlesztés modszereinek, valamint az Ujabb kommunikacios
eszk6zOk hatasainak oktatdsa és kutatasa.

Idegennyelvi és Szaknyelvi Lektoratus
19. §
Az Idegennyelvi és Szaknyelvi Lektoratus ellatja

a) a Kar alap- és mesterképzési szakjain, nappali és levelez6 tagozaton a hallgaték
idegen nyelvi és szaknyelvi képzését,

b) a Kar feladatellatdsa soran felmerilo forditasi és lektoralasi feladatokat,
c) kozrem(ikddik a Kar nemzetkozi kapcsolatainak épitésében,

d) afeladatkéréhez kapcsolddo kutatasi és tananyag-fejlesztési tevékenységet folytat.

IV. SAJATOS JOGALLASU SZERVEZETI EGYSEG
Kozigazgatasi Szaknyelvi Vizsgakézpont’
20. §°

A Vizsgak6zpont feladata az akkreditalt kézigazgatasi nyelvvizsgarendszer m(ik6dtetése az
Oktatasi Hivatal altal meghatarozott engedélyezési feltételrendszer alapjan.

7 Modositotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.
8 Mddositotta a 23/2020. (I. 29.) szenatusi hatarozat.



V. A FUNKCIONALIS SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATA
Dékani Hivatal
21. §

(1) A Hivatal a Kar vezetéséhez rendelt feladatok el6készitéséhez és végrehajtasahoz
szlikséges szervezési, igazgatasi tdmogatast nyujto funkcionalis szervezeti egység.

(2) A Hivatal felelés a Kar nemzetkdzi mobilitasi és egyéb nemzetkdzi kapcsolatokkal
0sszefliggl feladatainak szervezéséért a Hivatalon bellil m{ikodé Nemzetkozi Osztaly utjan.

(3)° A Hivatal felel6és a Kar oktatasszervezési feladatainak ellatasaért a Hivatalon beldl
m(ikod6 Oktatasszervezési Osztaly utjan, valamint - a Hivatalon belll m(ikdd6 Tanulmanyi
Osztaly atjan - a hallgatok tanulmanyi Ggyeinek intézéséért.

(4)'1° A Hivatal felelés a Kar kutatas-fejlesztési, innovaciés, valamint palyazati és
projektmegvaldsitd tevékenységének egyes - a palyazati és projektmegvaldsitd
tevékenységek esetében a projektalapito, illetve projektel6készit6 dokumentumokban
meghatarozott - szervezési feladataiért a Hivatalon belll m{kddo Fejlesztési Osztaly utjan.

A Hivatal szervezeti egységeinek feladata
Igazgatasi Osztaly
22. §

(1) Az Osztdly feladata a Kari Tanacs mikoddésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
végzése, a Kar szabalyozasainak el6készitése, elkészilt szabalyozasok véleményezése, a
Kar szabalyozasi kérnyezetének vizsgalata, sziikség esetén javaslattétel a modositasokra,
az egyetemi szabdlyzatok, utasitdsok tervezeteinek véleményezése, valamint a kari
rendezvények és kommunikacié szervezése.

(2) Az Osztaly humanigazgatasi Ggyekben egyittmikodik a Human Irodaval.

Nemzetkozi Osztaly
23. §

(1) Az Osztaly feladata a Kar nemzetkozi ismertségének és elismertségének elémozditasa,
az ezzel kapcsolatos feladatok tédmogatasa, a Kar diplomaciai, illetve nemzetkozi
kapcsolatainak alakitéasa, fenntartdasa, a Kar kulfoldi kiklldetéssel és kulfoldi
vendégfogadassal kapcsolatos feladatainak elldtdsa, nemzetk6ézi vonatkozasu
rendezvények szervezése.

(2) Az Osztaly végzi a nemzetkozi mobilitdsi programokban résztvevo hallgaték tanulmanyi
Ggyeinek koordinalasat, adminisztralasat.

 Megéllapitotta a 45/2022. (III. 23.) szenatusi hatarozat.
10 Beiktatta a 45/2022. (III. 23.) szenatusi hatarozat.
11 Megallapitotta a 45/2022. (III. 23.) szenatusi hatarozat.



Tanulmanyi Osztaly
24. §

(1) Az Osztaly feladata a Kar hallgatéi tanulmanyi Ugyeinek intézése, az Nftv.
rendelkezéseinek megfelel6 és az Nftv. 3. szamu mellékletében szabalyozott adattartalmu
adatkezelés, a tanulmanyi nyilvantartassal, a Kar altal meghirdetett képzések tekintetében
a felvételi eljarassal 0sszefliggd feladatok ellatasa, a hallgatdk térzskonyvi vagy torzslapi
adatainak az iratkezelési el6irdasoknak megfeleld kezelése és megdrzése.

(2) Az Osztaly kozrem(ikédik a Kar képzéseinek elektronikus tanulmanyi nyilvantarté
rendszerben térténd karbantartasaban.

Oktatasszervezési Osztaly
25, §12

Az Osztaly feladata a Kar képzési er6forrasainak 6sszehangolasaval, az Egyetem és az
Egyetemen kivili oktatdsi partnerek bevonasaval, bels6 és kiils6 koordinacidval hatékony
mukodési keretek biztositasa a képzések minden terlletén, tovabba a magyar és kilfoldi
hallgatok szamara a mindségi oktatadsi szolgaltatasok teljeskor(i feltételrendszerének
biztositasa, valamint hallgatéi karrierszolgaltatasok nyujtasa.

Fejlesztési Osztaly
26. §13

(1) Az Osztaly a projektalapito, illetve projektelOkészité dokumentumokban - igy
kulonosen a feladat- és hataskorok tekintetében - meghatarozottaknak megfeleléen:
a) kozremikodik a kari palyazatok el6készitésében, valamint
b) elldtja a projektalapitd6 dokumentumok szerinti szakmai megvaldsitasi és
szervezési feladatokat.

(2) Az Osztaly tdmogatast nyudjt a Kar kutatas-fejlesztési és innovacids tevékenységéhez
és a tudomanyos eredményességet tdmogatd programokhoz.

(3) Az Osztaly szakmai iranyitasa a dékan vagy az altala kijelolt dékanhelyettes feladata.
Az Osztaly a projektalapitd, illetve projektel6készité dokumentumokban - igy kiléndsen a
feladat- és hataskorok tekintetében — meghatarozottaknak megfelel6en egytttmikodik a
palyazati- és projektfeladatokban kézrem(ikodo6 kari szervezeti egységekkel, az egyetemi
kézponti szervezeti egységekkel, valamint mas karok fejlesztési osztalyaival.

12 Megallapitotta a 45/2022. (III. 23.) szenatusi hatarozat.
13 Beiktatta a 45/2022. (III. 23.) szenatusi hatarozat.



